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1. ¢Quién puede solicitar cursos en las convocatorias de la

EFIAP?

Las convocatorias de la EFIAP

Puede solicitar el personal de las Administraciones Publicas que desempeia
su actividad en la Region de Murcia, segun venga especificado en cada una
de las convocatorias.

Por ejemplo, en el Programa de Formacion Interadministrativo podra solicitar:

El personal de la Funcion Publica Regional, incluido el personal
docente y el personal estatutario.

El personal de las corporaciones locales de la Region de Murcia,
incluidos los cargos electos.

El personal del cuerpo de la Policia Local.

El personal de la Administracion General del Estado con destino
en la Region de Murcia.

El personal de las universidades publicas de la Regién de Murcia.
El personal que presta servicios en la Asamblea Regional de
Murcia.
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2. ¢ Cuantos cursos se pueden solicitar?, ¢Qué plazo hay para
solicitar?

* En cada convocatoria vendra especificado el nUmero de cursos a
solicitar.

* Cuando sean mas de uno, habra que priorizarlos como opcion 1, 2 3..
Segun el interés personal, todo ello en una Unica solicitud.

* Los plazos también se indican en cada convocatoria.
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3. ¢Como consultar el listado de cursos y cada una de las
fichas?

Programas de formacion

El listado de cursos muestra quién es el personal destinatario, horas,
modalidad, etc.

Para ver la informacion detallada de cada curso debe pinchar en el nombre del
mismo y acceder a la ficha completa.
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3. Modelo de ficha con los datos de un curso
Programas de formacion
Aparece la ficha descriptiva del curso con toda la informacion.
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4. :CoOmo se solicita un curso?
= Se solicita a través del formulario Web,
http://efiapmurcia.carm.es/ (pinchando en el enlace
“Solicitudes”).
= Sies personal de la Funcion Publica puede solicitar desde la
Intranet de RICA.

(2 EFIAP - Escuela de Formaci6n e Innovacion de la Administracién Prblica - Windows Internet Explorer.
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5.1 Administracion de pertenencia

= El personal de la Administracion General de la CARM (no estatutario ni
docente):
* Accedera a la solicitud identificandose mediante la Clave de Acceso
Telematico (CAT). Es la que se usa para el fichaje horario.
* Algunos de los datos ya apareceran automaticamente.
* Los campos marcados con * son obligatorios.
* Indique el numero de teléfono fijo o mévil de contacto.
* Muy importante: Introducir la cuenta de correo electronico,
preferentemente correo corporativo.

= Elresto de personal (personal Docente, Estatutario, de la Asamblea
Regional, de las Corporaciones Locales, de la Policia Local, de la
Administracion General del Estado y de las Universidades Publicas de la
Region de Murcia) debe rellenar todos los campos para cumplimentar su
solicitud.

) ) #xc ANACH ESTRATEGIA PARA LA TRANSFORMACION ——1de Murcia
EIN DE LA FUNCION PUBLICA REGIONAL Ll
2023

PLAN DE FORMA



Guia de solicitud

5. ¢,COémo inscribirse?: g ESCUELA DE FORMACION
. . . . pe ., E INNOVACION
5.2 Solicitante: datos de identificacion I

NIF
El nimero de digitos del campo NIF ha de ser 8. (En caso de ser inferior, complete la cifra con ceros al inicio del campo).

Domicilio de contacto (en la Regidn de Murcia)

Debera indicar la calle, plaza, via, urbanizacion, nimero, piso, puerta. Aquellos residentes en pedanias la incluiran, entre
paréntesis, en este mismo campo.
Municipio o

Seleccione entre las distintas opciones su [ Hombre [ Primer Apelido | esundo Apelide
municipio de residencia.

* Domicilio de contacto (en la Regitn de Murcia) * Cddigo Postal * Municipio
[ Seleccione un Municipic — v

Teléfono /| Movil de contacto
Indique un teléfono de contacto.

Teléfono [/ Mavil de contacte * Correo electrénico. Indique su correo habitua

Correo electronico. ‘ : :
Muy importante: Indique su direccién de correo R SR
Electronico, preferentemente correo corporativo. | .. ... .. .
La Escuela de Formacion e
Innovacion de la Administracion Publica dirigira sus
comunicaciones a esa direccion.

Fecha reingreso maternidad: Si se ha reincorporado al servicio activo, en los Ultimos doce meses, procedente de un permiso
de maternidad o paternidad, o ha regresado desde la situacion de excedencia por razones de guarda legal y atencidén a
personas mayores dependientes o personas con discapacidad, indique la fecha de reingreso (excepto cuerpo general de la
CARM (no SMS ni docente), por estar ya registrado este dato)
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5. ¢, Como inscribirse?: g Eroveet

5.3 Puesto de trabajo actual

Los datos relativos a su puesto de trabajo actual (puesto, grupo, nivel, etc.) los encontrara habitualmente en su némina.
Consejeria / Organismo / Administracion

Indique el nombre de su Consejeria, Organismo o Administracion.
Denominacion del Puesto * Consejeria / Organismo / Administracion / Concejalia * Denominacion del Puesto * Grupo
Indique el nombre del puesto que desempefia actualmente =

* Nivel de Complemento de Destino * Cuerpo, escala o categoria profesional
Grupo
Indique su grupo de pertenencia.
En caso de ser Personal Laboral: * N.R.P. < Teléfono centro de Trabajo  Municipio
: -- Seleccione un Municipio -- v

Nivel 1: Subgrupo A1 (A)
Nivel 2: Subgrupo A2 (B)
Nivel 3 SUng’UpO G (C) A fecha fin del plazo de presentacion de solicitudes:
Nivel 4: SUng’UpO C2 (D) * Afios |0 * Meses [0

Nivel 5: Grupos profesionales (E)

Nivel de Complemento de Destino

Debe poner el Complemento de Destino del puesto que desempeiia.
En caso de ser Personal Laboral, el que tenga asimilado. O en su caso: Si sus datos personales o de puesto de trabajo no son correctos, contacte con su Unidad de Personal.
Nivel 1 - Subgrupo A1 (A) - Nivel de Complemento de Destino: 22

Nivel 2 - Subgrupo A2 (B) - Nivel de Complemento de Destino: 20

Nivel 3 - Subgrupo Ca (C) - Nivel de Complemento de Destino: 16

Nivel 4 - Subgrupo C2 (D) - Nivel de Complemento de Destino: 14

Nivel 5 — Grupos profesionales (E) - Nivel de Complemento de Destino: 12

Cuerpo, escala o categoria profesional

El correspondiente a su puesto.

N.R.P./ Tipo de Personal

Personal de la Administracion regional, NUmero de Registro Personal.

Personal del resto de Administraciones (Local, Estado), indique una de las dos opciones (Fijo / Temporal).

AntigUedad a fecha fin del plazo de presentacion de solicitudes

Indique su antigiedad en la Administracion, especificando los afios y meses en activo, el Ultimo dia de plazo de presentacion de solicitudes. (Para personal

de nuevo ingreso, que no ha cumplido un mes en activo, introduzca un cero en el campo mes).
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5. ¢Como inscribirse?:

54 Solicitar cursos

= * Programa/Subprograma: Cumplimentar una solicitud por cada programa o
subprograma. (maximo 2 acciones formativas por programa o subprograma)

= Curso
= Seleccione el/los dos cursos de su intereés.

= Sjdesea solicitar dos cursos debera hacerlo en la misma solicitud.

= Este proceso debera repetirlo para cada uno de los programas/subprogramas.

* Programa
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5. ¢Como inscribirse?:

5.5 Personas con discapacidad
Las personas con discapacidad, reconocida oficialmente, podran solicitar la
adaptacion que precisen para su asistencia al curso. Deberan comunicar si necesitan
mesa adaptada a silla de ruedas, intérprete para persona con limitaciones en la
actividad auditiva, pantalla adaptada a limitaciones en la actividad visual y teclado
braille.

* é¢Padece alguna discapacidad que requiera adaptacion para su asistencia a cursos?.
En caso afirmativo, indicar qué adaptacion solicita.

[ | Mesa adaptada a silla de ruedas
[ | Interprete para persona sorda
[ | Pantalla visual

Teclado braille
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5. ¢Como inscribirse?:
5.6 Condiciones de presentacion
Debera leer y aceptar las condiciones de presentacion de la instancia.

| ESCUELA DE FORMACION
7 ! E INNOVACION

[" Heleido y acepto las condiciones de presentacion de la instancia.

=
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5. ¢Como inscribirse?:
5.7 Validacion de su solicitud

Para validar la solicitud debera introducir el cddigo, generado
automaticamente por la aplicacion, en el campo inferior. Le recomendamos
que compruebe antes los datos de su solicitud, y a continuacion pulse
“Confirmar Datos de la Solicitud”.

] Zolicitudes  (i] Tablon de Anuncios (% Politicas de Calidad (7] Preguntas frecuentes  [J Reclamaciones, sugerencias ¥ peticiones

INFORMACION GENERAL | OFERTA FORMATIVA [ SELECCION DE ALUMNADO [| MI EXPEDIENTE | CENTRO DE RECURSOS [| CENTRO YIRTUAL DE FORMACION

Inicio = Solictudes

Solicitud de Acciones Formativas

Lea atentamente estas instrucciones antes de completar su solicitud,

Si ya ha realizado una solicitud, v desea modificarla unicamente podrd anularla v solicitara nuevarmente (en "solicitudes"), Para ello necesitard el codigo de
saolicitud gue podra obtener accediendo a "MI EXPEDIENTE".

14 81613¢LL3

Introduzca la secuencia de nimeros visualizada y podra validar la solicitud.

=)
K D

1. Administracién de Pertenencia

# En primer lugar elija la Administracion de Pertenencia
CUERPO GEMERAL DE L& CARM (MO ESTATUTARIO NI DOCENTE)

|, 2. Solicitante
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5. ¢Como inscribirse?:
5.8 Confirmacion de envio de solicitud

Sabra que su solicitud esta realizada correctamente cuando la aplicacion le
confirme que su solicitud ha sido enviada con éxito. Es recomendable “Generar
documento PDF para imprimir”, e imprimir una copia o guardar el archivo
en su ordenador, para posteriores consultas/o anulaciones de solicitud.

~] Solicitudes (5] Tablén de Anuncios (5] Politicas de Calidad

CUERPO GEMNERAL DE LA CARM (NO ESTATUTARIO NI DOCENTE)

syugntes 2 Reclamaciones, sugerencias y peticiones
Inicio > Solicitudes e)
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6. Consultas/Anulaciones de su solicitud

Ante cualquier duda o dificultad a la hora de tramitar su solicitud, dirijase a la
Escuela de Formacion e Innovacion de la Administracion Publica a través de

®:968 368047 - 968 375031
__info.efiap@carm.es

o
L

Para anular la solicitud debe acceder a Solicitudes de laWeb CONSULTA Y/O
ANULACION DE SOLICITUDES
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